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Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение 

средняя общеобразовательная школа с.Тастуба муниципального района 

Дуванский район Республики Башкортостан 

 

       Рассмотрено                                                                                            Утверждаю 

на заседании Совета школы                                                   директор МБОУ СОШ с. Тастуба 

     Протокол № ____        _________ Иванова Е.П. 

от «___»_____20___г                                   Приказ №____   «___»_____20____г  

  

Положение 

о защите, хранении, обработке и передаче персональных данных  

обучающихся  и их родителей (законных представителей)  

МБОУ СОШ  с. ТАСТУБА 

  

Настоящее Положение разработано на основании Конституции Российской 

Федерации, Федерального закона от 19.12.2005 №160-ФЗ «О ратификации Кон-

венции Совета Европы о защите физических лиц при автоматизированной обра-

ботке персональных дачных», Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О 

персональных данных» с изменениями, Федерального закона от 27.07.2006 

№149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информа-

ции» и постановления Правительства Российской Федерации от 17.11.2007 № 

781 "Об утверждении Положения об обеспечении безопасности персональных 

данных при их обработке в информационных системах персональных данных» с 

целью обеспечения защиты персональных данных обучающихся и их родителей 

(законных представителей) МБОУ СОШ с. Тастуба (далее ОО) от несанкциони-

рованного доступа, неправомерного их использования или утраты. 

Настоящее Положение является обязательным для исполнения всеми работни-

ками, имеющими доступ к персональным данным учащихся и их родителей (за-

конных представителей).  

1. Общие положения 

 1.1.  Персональные данные обучающихся и их родителей (законных представи-

телей) – информация, необходимая ОО в связи с осуществлением образователь-

ной деятельности. Под информацией об обучающихся и их родителей (законных 

представителей) понимаются сведения о фактах, событиях и обстоятельствах 

жизни гражданина, позволяющие идентифицировать его личность. 

1.2. К персональным данным обучающихся и их родителей (законных предста-

вителей) относятся: 

    - сведения, содержащиеся в свидетельстве о рождении, паспорте или ином до-

кументе, удостоверяющем личность; 

    - информация, содержащаяся в личном деле обучающегося; 

    - информация, содержащаяся в личном деле обучающегося, лишенного роди-

тельского попечения; 

   - информация об успеваемости; 

   - информация о состоянии здоровья; 

   - документ о месте проживания; 

   - контактные телефоны; 
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   - сведения о месте работы родителей (законных представителей). 

   - иные сведения, необходимые для определения отношений обучения и воспи-

тания. 

   1.3.  Администрация ОО может получить от самого обучающегося данные о: 

    - фамилии, имени, отчестве, дате рождения, месте жительства обучающегося; 

    - фамилии, имени, отчестве родителей (законных представителей) обучающе-

гося. 

   1.4.  Иные персональные данные обучающегося, необходимые в связи с отно-

шениями обучения и воспитания, администрация ОО может получить только с 

согласия одного из родителей (законного представителя). К таким данным отно-

сятся документы, содержащие сведения, необходимые для предоставле-

ния обучающемуся гарантий и компенсаций, установленных действующим зако-

нодательством: 

    - документы о составе семьи; 

    - документы о состоянии здоровья (сведения об инвалидности, о наличии хро-

нических заболеваний и т. п.); 

    - документы, подтверждающие право на дополнительные гарантии и компен-

сации по определенным основаниям, предусмотренным законодательством (ро-

дители-инвалиды, неполная семья, ребенок-сирота и т. п.). 

  1.5.  В случаях, когда администрация может получить необходимые персональ-

ные данные обучающегося только у третьего лица, она должна уведомить об 

этом одного из родителей (законного представителя) заранее и получить от него 

согласие. 

   1.6.  Администрация ОО обязана сообщить одному из родителей (законному 

представителю) о целях, способах и источниках получения персональных дан-

ных, а также о характере подлежащих получению персональных данных и воз-

можных последствиях отказа одного из родителей (законного представителя) 

дать письменное согласие на их получение. 

   1.7.  Персональные данные обучающегося являются конфиденциальной ин-

формацией и не могут быть использованы администрацией ОО или любым иным 

лицом в личных цепях. 

   1.8.  При определении объема и содержания персональных данных обучающе-

гося администрация ОО руководствуется Конституцией Российской Федерации, 

федеральными законами и настоящим Положением. 

  

2. Порядок получения,  обработки и передачи персональных данных 

обучающихся и их родителей (законных представителей) 

2.1. Под обработкой персональных данных понимается сбор, систематизацию, 

накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), распространение 

(передачу третьим лицам), обезличивание, блокирование. 

2.2. В целях обеспечения прав и свобод человека и гражданина при обработке 

персональных данных обязаны соблюдать следующие общие требования: 

- обработка персональных данных может осуществляться исключительно в целях 

обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов, регла-

ментирующих образовательную деятельность учреждения; 
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- получение персональных данных осуществляется путем представления лично 

родителем (законным представителем) обучающегося. 

2.3. Родитель (законный представитель) обучающегося обязан предоставлять ОУ 

достоверные сведения о себе, своем ребенке и своевременно сообщать ему об 

изменении этих персональных данных. 

2.4. ОО  имеет право проверять достоверность сведений, предоставленных роди-

телем (законным представителем), сверяя данные с оригиналами предоставлен-

ных документов. 

2.5. ОО  не имеет права получать и обрабатывать персональные данные о поли-

тических, религиозных и иных убеждениях и частной жизни субъектов персо-

нальных данных, а также о членстве в общественных объединениях или проф-

союзной деятельности субъектов персональных данных, за исключением случа-

ев, предусмотренных Федеральным Законом. 

 2.6.  Иные права, обязанности, действия работников, в трудовые обязанности 

которых входит обработка персональных данных обучающегося, определяются 

трудовыми договорами и должностными инструкциями. 

 2.7. Использование персональных данных возможно только в соответствии с це-

лями, определившими их получение. Персональные данные не могут быть ис-

пользованы в целях причинения имущественного и морального вреда гражда-

нам, затруднения реализации прав и свобод граждан Российской Федерации. Ог-

раничение прав граждан Российской Федерации на основе использования ин-

формации об их социальном происхождении, о расовой, национальной, языко-

вой, религиозной и партийной принадлежности запрещено и карается в соответ-

ствии с законодательством. 

2.8. Передача персональных данных обучающихся и их родителей (законных 

представителей) возможна только с согласия родителей (законных представите-

лей) или в случаях, прямо предусмотренных законодательством.  Не имеет права 

получать информацию об обучающемся родитель, лишенный или ограниченный 

в родительских правах на основании вступившего в законную силу постановле-

ния суда. 

2.9. При передаче персональных данных ОО должна соблюдать следующие тре-

бования: 

- не должно сообщать эти данные третьей стороне без письменного согласия ро-

дителей (законных представителей), за исключением случаев, когда это необхо-

димо в целях предупреждения угрозы жизни и здоровью субъекта персональных 

данных или в случаях, установленных Федеральным Законом; 

- соблюдать режим секретности (конфиденциальности). 

Данное положение не распространяется на обмен персональными данными в по 

рядке, установленном Федеральными Законами; 

- не запрашивать информацию о состоянии здоровья субъектов персональных 

данных, за исключением тех сведений, которые относятся к вопросу о возмож-

ности осуществления образовательного процесса; 

2.10. Передача персональных данных от держателя или его представителей 

внешнему потребителю может допускаться в минимальных объемах и только в 
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целях выполнения задач, соответствующих объективной причине сбора этих 

данных. 

2.11. Все меры обеспечения безопасности при сборе, обработке и хранении пер-

сональных данных распространяются как на бумажные, так и на электронные 

(автоматизированные) носители информации. 

2.12. Предоставление персональных данных государственным органам произво-

дится в соответствии с требованиями действующего законодательства и настоя-

щим Положением. 

2.13. Документы, содержащие персональные данные, могут быть отправлены че-

рез организацию федеральной почтовой связи. При этом должна быть обеспече-

на их конфиденциальность. 

 2.14. Все сведения о передаче персональных данных обучающихся регистриру-

ются в  Журнале учета передачи персональных данных обучающихся образова-

тельной организации в целях контроля правомерности использования данной 

информации лицами, ее получившими. 

 

3. Доступ к персональным данным 

3.1. Внутренний доступ (доступ внутри организации)  к персональным данным 

учащихся и их родителей (законных представителей) имеют работники ОО, в 

чьи трудовые обязанности входит работа и использование этих сведений. 

   - директор ОО; 

   - секретарь ОО; 

  - заместители директора по УВР, ВР 

  - классные руководители (только к персональным данным обучающихся своего 

класса); 

  - учителя-предметники; 

  - ответственный за питание; 

  - библиотекарь; 

3.2. Внешний доступ: 

- к числу массовых потребителей персональных данных вне организации можно 

отнести государственные функциональные структуры:   отдел образования, на-

логовые инспекции, правоохранительные органы, органы статистики, военкома-

ты, органы социального страхования, пенсионные фонды, подразделения муни-

ципальных органов управления; 

- надзорно-контрольные органы имеют доступ к информации только в сфере 

своей компетенции. 

 

4. Хранение персональных данных обучающегося 

     Должны храниться в помещении с ограниченным доступом посторонних на 

бумажных носителях и на электронных носителях: 

    - документы, поступившие от родителя (законного представителя); 

    - сведения об обучающемся, поступившие от третьих лиц с письменного со-

гласия родителя (законного представителя); 

   - иная информация, которая касается отношений обучения и воспитания обу-

чающегося. 
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5. Права, обязанности и ответственность обучающегося, 

 родителя (законного представителя) 

5.1. Родители (законные представители) обучающихся должны быть ознакомле-

ны с документами организации, устанавливающими порядок обработки персо-

нальных данных обучающихся и их родителей (законных представителей), а 

также об их правах и обязанностях в этой области. 

В целях защиты персональных данных родители (законные представители) име-

ют право: 

- требовать исключения или исправления неверных или неполных персональных 

данных; 

- на свободный бесплатный доступ к своим персональным данным, включая пра-

во на получение копий любой записи, содержащей персональные данные; 

- определять своих представителей для защиты своих персональных данных;  

- на сохранение и защиту своей личной и семейной тайны. 

5.2. Родители (законные представители) обучающихся обязаны передавать ОО 

комплекс достоверных, документированных персональных данных, состав кото-

рых установлен нормативными и распорядительными документами 

и своевременно сообщать об изменении своих персональных данных. 

5.3. При подаче заявления для поступления в ОО, родители (законные предста-

вители) обучающихся обязаны дать письменное согласие на обработку персо-

нальных данных (Приложение 1). 

5.4. Родители (законные представители) обучающихся ставят ОО в известность 

об изменении фамилии, имени, отчества, адреса проживания, контактных теле-

фонов. 

5.5. В целях защиты частной жизни, личной и семейной тайны родители (закон-

ные представители) обучающихся не должны отказываться от своего права на 

обработку персональных данных только с их согласия, поскольку это может по-

влечь причинение морального, материального вреда. 

  5.6.  Родитель (законный представитель) обязан сообщать администрации ОО  

сведения, которые могут повлиять на принимаемые администрацией решения в 

отношении обучающегося. 

  

6. Ответственность и обязанности администрации и сотрудников ОО,  

имеющих доступ к персональным данным обучающегося 

6.1.  Работники администрации ОО, имеющие доступ к персональным дан-

ным обучающегося, обязаны: 

   - не разглашать персональные данные обучающегося третьей стороне без 

письменного согласия одного из родителей (законного представителя), кроме 

случаев, когда в соответствии с федеральными законами такого согласия не тре-

буется; 

   - использовать персональные данные обучающегося, полученные только от  

него лично или с согласия одного из родителей (законного представителя); 

   - обеспечить защиту персональных данных обучающегося от их неправомерно 

го использования или утраты, в порядке, установленном законодательством Рос 
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сийской Федерации; 

     - ознакомить родителя (родителей) или законного представителя с настоящим 

Положением и их правами и обязанностями в области защиты персональных 

данных на родительском собрании. 

    -соблюдать требование конфиденциальности персональных дан-

ных обучающегося; 

     - исключать или исправлять по письменному требованию одного из родителей 

(законного представителя) обучающегося его недостоверные или неполные пер-

сональные данные, а также данные, обработанные с нарушением требований за-

конодательства; 

     - ограничивать персональные данные обучающегося при передаче уполномо-

ченным работникам правоохранительных органов или работникам отдела обра-

зования только той информацией, которая необходима для выполнения указан-

ными лицами их функций; 

    - запрашивать информацию о состоянии здоровья обучающегося только у ро-

дителей (законных представителей); 

     - обеспечить обучающемуся или одному из его родителей (законному пред-

ставителю) свободный доступ к персональным данным обучающегося, включая 

право на получение копий любой записи, содержащей его персональные данные; 

     - предоставить по требованию одного из родителей (законного представителя) 

обучающегося полную информацию о его персональных данных и обработке 

этих данных. 

 6.2.  Лица, имеющие доступ к персональным данным обучающегося, не вправе: - 

получать и обрабатывать персональные данные обучающегося о его религиоз-

ных и иных убеждениях, семейной и личной жизни; 

     - предоставлять персональные данные обучающегося в коммерческих целях. 

  6.3.  При принятии решений, затрагивающих интересы обучающегося, админи-

страции ОО запрещается основываться на персональных данных, полученных 

исключительно в результате их автоматизированной обработки или электронно-

го получения. 

  6.4. Защита прав обучающегося, установленных законодательством Российской 

Федерации и настоящим Положением, осуществляется судом в целях пресечения 

неправомерного использования персональных данных обучающегося, восста-

новления нарушенных прав и возмещения причиненного ущерба, в том числе 

морального вреда. 

  6.5. Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих получение, обработку и 

защиту персональных данных обучающегося, привлекаются к дисциплинарной и 

материальной ответственности, а также привлекаются к гражданско-правовой, 

административной и уголовной ответственности в порядке, установленном фе-

деральными законами 

 

  

 


